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Centro: _
Profesor-a tutor-a de FCT: Firma:
Grupo:

Archivado por la direccién, o
Firmado y sellado por | persona en quien delegue,
director/ay empresa: en la carpeta de FCT en J.E.
Dos copias: centroy empresa | (Coord. FCT, JE,...).

' Sefialar responsable: TUTOR/A

Conciertos de colaboracion (nuevos
conciertos firmados durante el curso).

Firmado y sellado por
Director/a y empresa.
2 copias (centro y empresa)

Archivado en la carpeta de
FCT en Jefatura de Estudios.

Detalle de asignacion de Alumnado a
las empresas. (antiguo anexo Ill)

El tutor/a lo custodia hasta
Firmado y sellado por tutor-a | que finalizada la FCT se
grupo y empresa. incluye en el expediente del
alumnado

El programa formativo.

Concluida la FCT, debe
constar la calificacién final Archivado en secretaria (en
(aptoono apto) y la el expediente del alumnado)
calificacion de cada actividad. '
Sellado por la persona
responsable de la empresay Archivado en la carpeta de

El programa formativo calificado.

Informe de las visitas a las empresas.

cumplimentado el motivo de FCT del grupo
la visita.
. Ficha de accidentes '
. . & . : i F
Parte de Accidentes (si los hubiera) -cumplimentadas firmada y Copizien’a caflpeta de FET
del grupo
sellada.
e Realizada por el tutor-a de Archivado en la carpeta de
Memoria Final
FCT. FCT del grupo.
Memoria global de FCT Realizada por ?I coord.mador- Archivada con el resto de las
a de FCT, si lo hubiera memoras del centro

Encuestas de satisfaccion (empresa y | Realizada en la aplicacién de Archivado en la aplicacién
alumnado) ACEMEC. informdtica de ACEMEC

Visto bueno de la coordinacién de FCT (si la hubiera)/JJEE: Firma:

Cada tutor-a debe verificar la situacién de los documentos relacionados en la tabla anterior y comprobar que cumplen
con la normativa y el procedimiento en las fases previas, durante y después de la FCT.

Indicar “SI” en el caso de que la documentacién sea conforme y “NO”, si no lo fuera, resolviendo las deficiencias
detectadas o justificando la causa del incumplimiento dejando, en es constancia documental.
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